

مبحث نگارش 
1 / انواع نوشته به اعتبار گونه​های مختلف زبان را نام ببرید. ( 4مورد )
پاسخ : علمی – ادبی – اداری – گفتاری ( محاوره )
2 / دو مثال برای فضاسازی در نوشته را نام ببرید .
پاسخ : براعت استهلال – حسن مطلع 
3 / تحقیق و پژوهش چه زمانی ارزش دارد ؟
پاسخ : حاصل تأمل مطالعه و بررسی خود نویسنده باشد و نکاتی تازه را بنمایاند یا گروهی را بگشاید .
4 / کهن ترین فرهنگ لغت فارسی جه نام دارد و از کیست ؟
پاسخ : لغت فرس اسدی ، اسدی توسی 
5 / مقاله ها از نظر هدف و محتوا و شیوه نگارش دو دسته اند ، نام برده و توضیح دهید .
پاسخ : الف / مقاله ها ی پزوهشی ، استدلالی و علمی که بر اساس برهان ، تفکر و پزوهش تهیه می شوند .
ب / مقاله های تحلیلی که در آن ها نویسنده به تحلیل یا تفسیر یک موضوع می پردازد و از برهان عقلی و نقلی برای اثبات مدعای خود کمک می ​گیرد.
6 / در نگارش متن گزارش به چه نکاتی باید توجه کنیم . ( چهار مورد )
پاسخ : الف / آمار و ارقام و اعداد را در کمال دقت ذکر می کنیم.
ب / از ذکر جزییات غیر لازم می پرهیزیم.
ج / می کوشیم گزارش تازه و مستند باشد.
د / به زبان ساده ، روان و قابل فهم می نویسیم .
7 / یادداشت برداری در تحقیق به سه شکل انجام می گیرد آن​ها را بنویسید.
پاسخ: ممکن است عین متن را نقل کنیم ( ثبت مستقیم ) خلاصه​ای از آن را بیاوریم ( تلخیص ) یا برداشتی از آن را بنویسیم .
8 / علامت متاب [ ] در فرهنگ معین و فرهنگ دهخدا نشانه چیست؟
پاسخ : معین = ریشه کلمه را معرفی می​کند و در فرهنگ دهخدا = تلفظ درست کلمه را نشان می​دهد.
9 / حجم مقاله به چه چیزهایی بستگی دارد؟
پاسخ : حجم مقاله با توجه به کشش ، اهمیت و تازگی مطلب متناسب است .
10 / مراحل تهیه گزارش را فقط نام ببرید. 
پاسخ : گردآوری اطلاعات / تهیه طرح کلی گزارش / نوشتن پیش نویس گزارش و پاک نویس 
11 / یک فرهنگ تخصصی و یک فرهنگ چند زبانه را نام برید؟
پاسخ : فرهنگ اصطلاحات علمی ، پرویز شهریاری 
تخصصی المنجد یا حیّم ، چند زبانه 
12 / فرق طرح نوشته کوتاه و بلند چیست؟
پاسخ : در نوشته های کوتاه طرح ذهنی است امّا در نوشته های بلند طرح عینی و مکتوب است .
13 / عبارت های تنفس صبح و چه باید کرد جزء کدام نوع عنوان نوشته می​باشند؟
پاسخ: ( استفاده از بخشی از یک آیه قرآن ) ( طرح سؤال ) 
14 / عبارت در این مدّت شماری از مسلمانان بوسنیایی توسط صرب​ها کشته می​شدند را با ذکر دلیل ویرایش کنید.
پاسخ : در این مدت صرب​ها تعدادی از مسلمانان بوسنیایی را کشتند.
تعداد برای اسم​های قابل شمارش ( مسلمانان ) به کار می​رود. کلمه توسط نباید به جای حرف اضافه "به وسیله" به کار رود . در جمله​ای که نهاد وجود داشته باشد ( صرب​ها ) نباید از فعل مجهول استفاده کنیم.
15 / هر برگه برای تحقیق چند قسمت دارد.
پاسخ : عنوان – متن – مأخذ
16 / فهرست موضوعی چیست و در کدام قسمت تحقیق می​آید. 
پاسخ : شامل عناوین تحقیق است و در آغاز تحقیق می آید .
17 / علامت " کنـ " در فرهنگ " || " در فرهنگ دهخدا نشانه چیست ؟
پاسخ : کنـ = نشان دهنده کنایه              || = معانی یا کاربردهای گوناگون کلمه را نشان می​دهد.
18 / دو ویژگی زبان محاوره را بنویسید. 
پاسخ : این زبان ، ساده و قابل فهم است. از لغات ، اصطلاحات، امثال، کنایات عامیانه استفاده می​شود .
19 / نشانه​های اختصاری روبرو را به صورت کامل بنویسید . ن . ک       ق . م 
پاسخ : نگاه کنید – قبل از میلاد 
20 / شرط اساسی برای نوشتن مقاله چیست؟ و این امر در کدام مقاله​ها اهمیت خاص دارد ؟
پاسخ : احاطه کامل بر موضوع مقاله می​باشد. در مقاله​های فنّی و تخصّصی اهمیّتی خاص دارد.
21 / گونه زبان نوشته زیر را بیابید و یک مورد از ویژگی های این گونه را بنویسید .
بوی نوروز می آمد که معلّممان سر کلاس، گفت: بچه​ها عید داره نزدیک میشه. عیدی مش رضا یادتون نره. روز شنبه که به مدرسه می​آیید، به اندازه​ای که دستتون می رسه برایش عیدی بیارین.
پاسخ : زبان محاوره ای – کلمات شکسته می شود .
22 / نوع گزارش های زیر را جدا کنید . ( دوره ای و مرتب ، اجمالی و کوتاه ) 
گزارش هفتگی یک اداره  –  گزارش مأمور انتظامی درباره یک پرونده 
دوره ای و مرتب                                         اجمالی و کوتاه 
23 / نوع مقاله های زیر را مشخص کنید . 
الف / فرهنگ برهنگی و برهنگی فرهنگی       ب / کتاب و کتاب خوانی 
           تحلیلی اجتماعی                                              پژوهشی
24 / ویرایش کنید : " گلستان توسط سعدی نوشته شد "
پاسخ : سعدی کتاب گلستان را نوشت . 
25 / در نوشته های بلند طرح باید عینی و مکتوب باشد .
26 / برای انتخاب عنوان نوشته راه هایی وجود دارد . ( 2مورد ) نام ببرید .
پاسخ : از ذکر جزییات غیر لازم می پرهیزیم . به زبان ساده ، روان و گویا می نویسیم .
27 / " آزادی مجسمه " سفرنامه دکتر محمد علی اسلامی ندوشن است . نویسنده برای انتخاب این عنوان از چه شیوه ای استفاده کرده است ؟
پاسخ : از شیوه قلب و عکس      آزادی مجسمه به جای مجسمه آزادی 
28 / در روش پرس و جو به چند طریق می توانیم اطلاعات مورد نیاز خود را به دست آوریم ؟
پاسخ : در مراحل تحقیق ممکن است ناگزیر شویم با کسی مصاحبه کنیم یا از طریق نظرخواهی و پرسشنامه به اطلاعات مورد نیاز خود دست یابیم .
29 / یک نمونه از فهرست های مهم فارسی را نام ببرید . 
پاسخ : فهرست مقالات فارسی : ایرج افشار 
30 / در چه صورت مصاحبه می تواند تلفنی صورت گیرد ؟
پاسخ : مصاحبه تلفنی وقتی ضرورت می یابد که دسترسی به مصاحبه شونده دشوار و اطلاعات او به شدت مورد نیاز باشد .
31 / در کار تحقیق از چند نوع فهرست می توان بهره برد ؟ انواع فهرست را نام برید . 
پاسخ : الف / فهرست موضوعی     در کار تحقیقی از فهرست موضوعی می توان استفاده کرد .
ب / فهرست راهنما 
32 / مقاله ها از نظر هدف ، محتوا و شیوه نگارش چند دسته اند ؟ نام ببرید و توضیح دهید .
پاسخ : الف / مقاله های پژوهشی ، استدلالی و علمی که بر اساس برهان ، منطق ، تفکر و پژوهش تهیه می شود .
ب / مقالات تحلیلی که در آن ها نویسنده به تحلیل یا تفسیر یک موضوع می پردازد .

