
  باسمه تعالي

  

  !كه نبايد فراموش شوند  )Danaو  Tosifi ،Rahanamaee(كليدي در سيستم هاي دانش آموزي ويندوزي  ينكات

 .انجام دهيد CDبه ساير مدارس را همواره با /عمليات ثبت نام دانش آموزان انتقال آمده يا انتقال رفته از .1

بـك آپ  (حتمـاً پشـتيبان  ... همواره بعد از انجام اموري مثل ثبت نام دانش آموزان، انتخاب واحد، ورود نمرات مسـتمر و  .2

BackUp (يا چند پوشه مشخص گرفته شود و با درج تاريخ، درون يك)ذخيره شود )در درايوي به جز درايو ويندوز. 

بعد از دريافـت نگـارش نيـز اولـين اقـدام       .گرفته شود) BackUpبك آپ (قبل از دريافت نگارش جديد، حتماً پشتيبان .3

 .استبرنامه » تسهيلات«از طريق منوي » ي پايگاهبروزآور«

گرفته شـود و حتمـاً ايـن    ) BackUpبك آپ (را انجام داده و پشتيبان» بروزآوري پايگاه«بعد از اتمام هر نوبت تحصيلي  .4

 .اييدبا سرعت پايين رايت نم DVDيا  CDپشتيبان را روي 

5. CD  ياDVD به دور از دسترس ديگران نگه داريد امن و و در محلي مودهتاريخ گذاري نرا  هاي پشتيبان. 

 .برداريدرا » در صورت وجود نگارش جديد، دريافت شود«در هنگام دريافت نگارش از طريق اينترنت، تيك گزينه  .6

 .استفاده نماييد 14ht900zنگذاريد، بلكه همواره از رمزهاي تركيبي مثل » 1«هرگز رمز سيستم دانش آموزي را  .7

معرفـي  «از طريق منـوي   رمز سيستم دانش آموزي را در اختيار ساير عوامل مدرسه قرار ندهيد و براي مدير مدرسه نيز .8

جديد ايجاد نموده و رمز اختصاصي ايشان را با رمز خود متمايز قرار داده و در اختيار وي قرار  يك كاربر» كاربران سيستم

 .دهيد

با كارشناس فناوري منطقه مشـورت   سازگار با سيستم هاي دانش آموزييك آنتي ويروس قوي و نصب حتماً در خصوص  .9

 .استفاده نماييد) Updated(نموده و از يك آنتي ويروس به روز شده

و بـا   را در اختيار داشـته باشـيد  » آيين نامه«و » مجموعه مصوبات شوراي عالي آموزش و پرورش«در مدرسه كتاب  تماًح .10

 .از تخلفات مطلع باشيدمطالعه آنها، امور مدرسه را به موقع انجام داده و 

امور مدرسـه روي آن رايانـه   در صورت امكان، سيستم دانش آموزي را روي يك رايانه مجزا نصب نماييد و از انجام ساير  .11

 Passwordنصـب شـده اسـت، رمـز      روي آن كه سيستم دانش آموزي هم حتي الامكان روي رايانه اي. خودداري نماييد

 .بگذاريد

 .در صورت امكان، از محافظ الكترونيكي بر روي رايانه تان استفاده نماييد تا در نوسانات برق آسيب نبيند .12

 به آدرس از سايت هاي مركز فناوري وزارت آموزش و پرورشبراي اطلاع از نكات مورد نياز  در سيستم هاي دانش آموزي،  .13

cicts.medu.ir به آدرس و اداره سنجش آموزش و پرورش www.sanjesh.teo.ir استفاده نماييد. 

 .انتخاب نماييد PCL6از نصب صحيح چاپگر خود اطمينان حاصل نموده و همواره نوع آن را براي چاپ صحيح اسناد،  .14

منطقـه،   همكـاران با مطالعه كتاب آيين نامه و پرس و جو از !!! اشتباهات دفترداران باسابقه و قبلي مدرسه را تكرار نكنيد .15

 .و به همكاران خود در كارشناسي سنجش منطقه انتقال دهيد نماييد و بهينه همواره فرآيندهاي خود را اصلاح

پيشنهادات خود را در مورد ابداع يك سايت يا سيستم جديد، اصلاح فرم ها و فرآيند انجام كارها در سيستم هاي دانـش   .16

 .اعلام نماييدبه اداره سنجش اداره كل  sanjesh@teo.irاز طريق ايميل  ،آموزي

 !!!كيس رايانه به منطقه يا مراكز رايانه اي خودداري نماييد جابجاييسيستم دانش آموزي، از رايانه يا براي تعمير  .17

 .از جايگاه حساس و وظايف با اهميت خود در مدرسه مطلع باشيد .18

 .قرار دهيد كه در معرض ديد دانش آموزان يا ساير همكاران نباشد روي ميز خود مانيتور رايانه را بگونه اي .19

 .محسوب مي شوداداري مدرسه، تخلف محيط آموزي در خارج از  نصب سيستم دانش .20
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